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سلسلة دروس ال1/60120/ 
الدرس 18 
البحث والبحث المتقدم عن نص في مستندل ١0۲س‏ 


نلتقيكم اليوم بدرس جديد من دروس الوورد 


يوفرلنا برنامج الوورد خاصية البحث في داخل المستند وكذلك استخدام اعدادات متقدمة ليكون البحث اكثر تحديدا 


نفتح مستند الوورد ومن تبويب الشريط الرئيسي من مجموعة تحرير 
نضغط على كلمة بحث لتظهر لنا نافذة التنقل ونكتب النص او الكلمة المراد البحث عنها 
او الضغط من الكيبورد على4++]غ)) 











با صاحب الهم Word‏ جيل الدخول 


iL Els مراجحعم " 5 رض‎ Rly 


النتالخ 





زت 0۴۵4 الور علی أي شين فى 
التقستند الخاص بلك. 


استخدم قريع الم للبحت عن 
عن كاقة العناصر الاخرق. 


يا صاحتب الههدر اا 
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” تتالجإنتيجحة 


1 الس يس نه د مرك ورج بيك و 


بعد أكتاباة (الكلماة 
أظبهورر اثلاثة انتنانتج 


العثاذين الصفحات النتانج 


الههوم ونتكاتر على كثير منا , ولأبكاد احدنا بخلو من هم لو 
ن , وتبقى الحياة هكذا ١‏ 


الهمقوم ويدشت الاخزان , 
السراء والضراء , بنخ الغربى , 
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err‏ , ولايكاد أحدنا يخلو من هم أو حزن , وتبقى الحياة هك 
" الجنة عند دخولهم الجنة " الحمد لله الذي أذهب عنا الحزن 


وكنة الضغط على الى من التقاقج ينتقل مباشرة الى موطع الكلمة 


يا ضصاحب الهم = W0۲4‏ 
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يا صاحب [#§.. لا تحزن 


التتيتة ١‏ من ” 













- »ربك 7 (منكان | (الكلمة 


با صاحب الهقهر.. لا تحزن تتعدد الهموم وتتكاثر على كثير 


منا , 








الهموم وتتكاثر على كثير منا , ولايكاد أحدنا يخلو من هم أو 
حزن , وتبقى الحياة هكذا 





الهدروم ويدهب الأحزان , وهشو سيحاته الفلتحاً والمدعو في 
السراء والضراء , ينح القريق , 


م ف جو 
ولستطيع التلقل لتقل ربين (النتائج 
ردك ارت 





ب تتعدد الهموم وتتكاثر على كثير منا , ولايكاد أحدنا يخلو من هم أو حزن , وتبقى الحياة هكذا إلى أز 
- .. ” الجنة عند دخولهم الجنة " الحمد لله الذي أذهب عنا الحزن 


اما خاصية ١‏ لبحث المتقدم 
لاا ا لما ا اي ا ل لاا 


TE‏ ااا تيسخيل 
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الظنهوار خاصطة" لمكم المتقدم” 
. عبتم ا 2 RS‏ 
: انضافظ على السيهم الصغير | را 


به 





: ت م TO‏ ف 
نح الختيار بحث (مندو دب الهم.. لإ تحزن 





تظهر نافذة البحث المتقدم (بحث واستبدال) ونختار منها المزيد 


حب الهم - 60مثلا 
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البح (الملتقدم 
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FET CTA‏ 
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بد وعغا جوع ةق :تتعدد الهموم وتتكاثر على كثير منا , ولايكاد أحدنا يخلو من هم أو حزن , وتبقى الحياة هكذا إلى أن يقول أصحاب 

3 : 1 .. " الجنة عند دخولهم الجنة " الحمد لله الذي أذهب عنا الحزن 

ت وان 

: لكن سنن النه في الأرض جعلت دوما مع العسر يسرا ومع الضيق فرجا , فالحزن تتبعه سعادة والجوع يتبعه شبع 

ص والظما 

. يتبعه ري والتعب يتبعه راحة والمرض يتبعه عافية والهجر يتبعه لقاء ووصال والظلام يتبعه نور, بل والدموع 


هذه النافذه لتظهر خيارات متقدمه نختار منها مانريد كما فى الصورة التالية 
يا احاحت الهم - لإوللا 
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: | تمبيزالفراية | | ابوت فى | القاء الأمر 

م لم 

2 ] بمطابقة حالة الأخرف [] بفطابقة الكشيدة 

يّ [] بحت عن الكلمة بالكامل ققط بمطابقة التشيكيل بمطابقة اللاحقة 

ٍ [] باستخدام أحرق البدك [ بمطابقة همزة الألف 

5 : لیا م بش ونیا لا بمطابقة أحرف التحخكم [ | تجاهل علامات الترقيم 

ت حج : ل] تحاشل الوسافات البيضاء 72 

لح وه قول اصحاب 

e e O 4 - 
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ret irz A ِ‏ ۾ يتبعه شيع 
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إل والدموع 


| > تنيبيييق خاص p٣‏ بلا تبيبسيق 





IO OF Ta سسس‎ 


ليتم تحديد كل الكلمات المطابقة للكلمة التي تم البحث عنها 
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يا صاحب الهم.. لا تحزن 


دوو 





لكن ستن النه قي الأرض جعلت دوما مع العسر يسرا وا ومع انضيق قرجا , دالحزع تتبعه سعادة والجوع يتيعه شيع 


يتبعه رى ولت تبه راح والدرض بتعا عة الهج بدا لاه 


20٠ ١ :16١ب‎ ‘TB TL 9° | ‘TS 1 Tbr TE ‘TC 11١ O1 °61 iL ‘| Ê طظ‎ 


۳ ار نت بردا وسلما على هيد حيتا عضت الرعية ا نيه محيطة به ورفض كل معين ومنح غير الله 
8 " وتل " حب 

والبحر رض إغراق موسی حیتما نج 

ِ- وهو وحده سيحانه الذي يقرج الكررّاب ويزيل الو ويذهب الأحزان , وهو سيحانه الملتجآ والمدعي فى السراء 
, والضراء , ينج الغريق , ويرد الغادب , ويعاني المبنلى , وينصر المظلوم , ويهدي الضال , ويشفي المريض 
_ > تال سبحاتة :" وإذا سالك عيادى عقي قإني كريب 
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الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 
ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع | 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطا 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 











